
Instructivo para realizar trámites 
y solicitudes  a través de 

TAD UBA



1- Ingresá a

tramitesadistancia.uba.ar

2- Clikeas “Ingresar“

3- Seleccionas DNI

Para Iniciar tus Solicitudes :



4- Comp le t á con tu DNI, n úme ro de t r ám i te y género .

El número de 
trámite está en 
tu DNI, acá



5- En la solapa “Iniciar t r ámi te “ buscás ETEC. Van a aparecer los 

trámites disponibles que podes iniciar. 

•Alumnos: “Solicitud de 

Constancias y Certificados” 

para solicitar: Constancia de 

Pase en Trámite/Constancia 

de Vacante/Constancia de 

Título en Trámite/Constancia 

de Finalización con materias 

adeudadas.

•Docentes/Nodocentes: 

“Apertura y Actualización de 

Legajos”. 



6 - Clikeás “ Iniciar Trámite“ en el trámite que tener 

que einiciar , según corresponda



7- Se muestran los datos de Renaper. Clikeás

“Continuar“



8- Completá los datos del

trámite .

Adjuntá la Documentación solicitada si 

el trámite lo requiere. 

Para alumnos/as solo adjuntar en caso 

de solicitud de Duplicado de 

Certificado Analítico Final y Constancia 

de Pase en trámite. 

Para Docentes y Nodocentes En 

adjuntar toda la documentación 

solicitada descargando los 

documentos desde la página 

https://www.etec.uba.ar/recursos-

humanos/

 



9-Una vez subida  toda la  documentac ión  y  completado los  

datos ,  c l ikeá  “Conf i rmar  Trámite” .  Se va a  generar  un 

número de expediente  e lect rón ico .  

“ConfirmarTrámite“

Para Docentes y 
Nodocentes el trámite 
finaliza en este paso. 



10 –PARA ALUMNOS/AS

Cuando tu constancia o certificado esté emitido por Secretaria

Académica te va a llegar un correo que te informa que ya lo podes 

descargar desde la solapa NOTIFICACIONES.

DESCARGÁ EL 
CERTFICADO



11–Además, podes consul tar tus exped ien tes  a t ravés

de la Solapa “Mis trámites“ .
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